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Procedura de distribuire a resurselordeinvrfrmintcrtrestudenfi

1. SCOP

Prezenta procedurd descrie metodele de distribuire a resurselor de invdf[mint destinate
studenlilor la forma de invdtimdnt la distantd in cadrul Universitdlii ,,Nicolae Titulescu"
din Bucuregti.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedurd se aplica in cadrul Departamentului ID al Universitdlii pentru
specializSrile care deruleazi programe ID in cadrul procesului de distribuire a resurselor
de inv6{[mdnt cltre studen(ii ID. Documentele privitoare la acceptul de publicare a unui
suport de curs in platforma electronic6 se adreseazl autorilor suporturilor de curs
destinate studenfilor de la forma de inv[limdnt la distanfd.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 SR EN ISO 9000:2001 Sisteme de management al calitd{ii. Principii

lundamentale gi vocabular.
SR EN ISO 9001:2001 - Sisteme de management al calit[1ii. Cerin(e.
MC - Manualul CalitdJii al Universitdlii
Ordin privind asigurarea calitelii serviciilor educalionale in instituliile de

invdtdmdnt superior, nr. 3928 din 21.04.2005
Ordonan(a de urgen(i nr. 7512005 privind asigurarea calitAtii educafiei
I-egea nr. 8912006 privind aprobarea ordonanlei de urgenf6 a Guvernului nr.
7 512005 privind asigurarea calitdlii educafiei
Metodologia de evaluare extern6, standardele de referin[i gi lista indicatorilor de

performanf[ a Agenfiei Romdne de Asigurarea CalitSlii in invdJam6ntul Superior,
Bucuregti 2006

I-egea ll20l1
Ghidul activit[tilor de evaluare a calitdfii programelor de studii universitare gi a
institutriilor de invdfimdnt superior, ghid aprobat de Consiliul ARACIS in gedinfa

din l7 noiembrie 2006

3.10 Regulament cu privire la inilierea, aprobarea, monitorizarea gi evaluarea periodicd
a programelor de studii in Universitate

4. TERMINOLOGIE
4.1 Definifii

4.1.1 invifimdntul la distanfi este o forml alternativf, de inv6{6mdnt prin care
se asigur[ posibilitatea de formare inilial[, de perfecfionare sau de conversie
profesionald a unor largi categorii de cetdfeni in diferite domenii.
4.1.2 Tutorele de disciplind indrumd studentul pe parcursul unui program de

studii universitare ID. indrumarea se rcalizeazd individualizat gi/sau in grup, prin
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4.2

intAlnir idirecte - fa\d in fald - in campusul universitar sau online in sistem
sincron sau asincron prin platforme informatice gi constd in direcfionarea studiului
qi evaluarea periodicd a parcursului academic al studenlilor.
4.1.3 Coordonatorul de disciplini din cadrul unui program de studiu ID este

cadrul didactic titular al Universitilii, care indeplinegte aceleagi standarde ca la
forma de invfidmdnt de zi.
4.1.4 Suportul de curs reprezintl acel material didactic intocmit de citre
coordonatorul de disciplini singur sau in colaborare cu alli specialigti din
domeniu care este realizat in accord cu figa disciplinei. Suportul de curs clarificd
9i consolideazl cunogtinlele oferind studentului modalitSli de auto-evaluare a
cunogtin(elor gi a cdrui formd de prezentare il face pretabil utilizlrii gi accesdrii lui
prin intermediul sistemului informatic pentru invdtrmdntul la distanld.
4.1.5 Coordonatorul programului de studii este cadrul didactic care
colaboreazl cu Departamentul ID gi asigurl corelarea tuturor activitalilor
didactice la distanfd gi f4e in fald pentru toate disciplinele previzute in planurile
de inv6!6mdnt; el poate fi ajutat de coordonatorii grupurilor pe ani de studii,
aferenli divergilor ani de studii.

Prescurtlri folosite in procedurl

UNT - Universitatea Nicolae Titulescu
ID - invdtdmdnt la distanfd
REC - Rector
DC - Director Calitate
MC - Manualul calitalii
DE - Decan

PDD - Prodecan didactic
CLS - Centru Local de Suport

DID - Director Departament ID
DD - Director Departament

SMC - Sistem de management al calitetii
PS - Proceduri de sistem

IL - lnstrucfiuni de lucru
F - Formular

TT - Tutore
CT - Centru Teritorial



5. PROCEDURA

Principii generale de aplicare

Resursele de invdfamdnt sunt distribuite cdtre studenJi fErd a se percepe vreo taxd
suplimentari, contravaloarea acestora fiind inclusd in taxa de gcolarizare.

Materialele electronice sunt distribuite in mod obligatoriu cdtre studenfi.

Descriere proceduri

Distribuirea resurselor de invdtlmAnt gi a altor documente informative in leg[turi directd
cu programa de invlt[mdnt (figa de disciplin6, calendarul activitililor, etc.) destinate studenfilor
la forma de^inv[(5mdnt la distanf[ se realizeaz[ prin platforma electronica elis, astfel:

- In baza acordului (cod document: DID_DM0l) pe care profesorii qi l-au dat, in scris,
suporturile de curs sunt puse la dispozilia studenlilor prin intermediul platformei
electronice eLis.

- Fiecare student inmatriculat la forma ID, primegte odat6 cu carnetul de student un
nume de utilizator gi o parolS cu care si acceseze platforma electronicd;incepdnd cu
anul univercitar 2020-2021 studenlii igi pot afla numele de utilizator gi parola
accesdnd pagina de internet a universitilii, secliunea conturi pentru studenfii noi;

- In contul fiecdrui student se regisegte o rubrici numiti Biblioteca Virtual[, iar din
respectiva opliune pot fi accesate gi desc[rcate suporturile de curs in format electronic
in termenii gi condiliile de respectare a drepturilor de autor stabilite prin contractul de

studii.
- in cadrul rubricii de biblioteci virtuald studentii mai pot desc[rca:

- planul de inviflmdnt aferent programului de studii;
- pentru fiecare disciplind in parte: figa disciplinei, bibliografie, mod de evaluare a
studentului, calendarul disciplinei.

Suporturile de curs electronice
- incepdnd cu anul universitar 2Ol2 - 2013, odatl cu infiintarea Editurii Universitalii

"Nicolae Titulescu" din Bucuresti, suporturile de curs tiplrite au fost inlocuite cu
suporturi de curs electronice

- Cadrele didactice din facult[1ile Universitdlii fumizeazd Departamentului ID,
suporturile de curs in format electronic.

- Departamentul ID face o comandd fermd cdtre editura Universitatdlii 'Nicolae
Titulescu" din Bucuregti.

Distribuirea altor materiale decdt suporturile de curs
- in aceastd categorie se inscriu ioate celelalte materiale - altele decdt suporturile de

curs - necesare deruldrii in bune condilii a unui proces de inv[ldmdnt la standarde
ridicate.

A)

B)



- Tutorii sau coordonatorii de disciplina pot distribui pe ldngd suporturile de curs gi alte
materiale considerate de c[tre acegtia a fi de ajutor in fixarea cunostinlelor respectivei
discipline. Distribuirea acestora poate fi rcalizatd,:

o Prin mijloacele oferite de platforma electronicd
o Prin email transmis de turore studenlilor s5i ca urrnare a unui email de

solicitare sosit din partea acestora
o Prin transfer electronic cu ocazia intAlnirilor tutoriale

6. iNnBcTsTRAREDoCUMENTE

Acordurile de publicare in platforma electronicl se arhiveazdla Departamentul ID gi se
pdstreazi pe toatd durata de publicare a unui suport de curs. Documentul cu codul
DIDD-DM12 reprezinti document justificativ de descdrcare a gestiunii gi urmeazd
regul ile de arhivare specifi ce domeniu I u i fi naciar-contabil.

7. DOCUMENTE ANEXATE

Cod document Denumire document Loc intocmire

DID DMO1 Acord Departament ID



DID DMO1

ACORDl

Nume gi prenume autor L:

Nume gi prenume autor 2:
Nume gi prenume autor 3:
Denumire disciplini:
Titlu lucrare:
Specializarea lD:

tr Drept E Administralie Public5 E Contabilitate gi tnformatici de Gestiune
tr Administrarea Afacerilor

An de studiu tD:U l ! lt E ltt E tV

! Suntem de acord cu difuzarea electronicd a materialului in forma pusd la dispoziJie pentru tipdrirea
suportului de curs
E Nu suntem de acord cu publicarea electronicd a materialului in forma pusd la dispozi[ie pentru
tipdrirea suportuluide curs la lD, darvom pune la dispozilie o formd echivalentd a acestuia p6nd la data
de : ...,.../.... .../...,......, care sd poatd fi publicati electronic.

Ne asumdm intreaga responsabilitate cd acordul pe care il ddm este privitor la un material al
cdrui continut ne apa(ine in totalitate gi ci nu mai avem nevoie 5i de alte acorduri pentru publicarea
electronicd a acestuia.

in cazuloricdror litigii privitoare la acestd formd a cursuluicare se publicd electronic,
Universitatea ,,Nicolae Titulescu" din Bucuregti este exoneratd de orice rdspundere.

Completarea mai multor optiuni contradictorii darinsolite de semndturile autorilor, atrage dupd
sine acceptarea acestora din urmd a publicdrii materialelorin urmdtoarea ordine: 1)forma echivalentd,
2) suportulde curs, Un material nu se va publica dec6tin una din cele doud forme tn conformitate cu
prezentul acord,

Departamentul de invdldm6nt la distanld se obligd prin prerogativele ce ii revin sI se asigure cd
suporturile de cursin format electronic descircate prin sistemul eLis sunt securizate at6tin ceea ce
prive5te accesarea continutului c6t 5iin ceea ce priveste posibilitatea de tipdrire giextragere de
informatii prin operaliuni de tipul copy-paste. Securizarea materialelor va fi efectuatd de Departamentul
de lnformaticd al Universititiifolosind produse software licenliate care au facilitdlide securizare.

Prezentul acord se incheie in doud exemplare. Unul se va arhiva la departamentul IDD al
Universitdtii, iar celdlalt la autorii cursului.

Semndturd autor 1

Senmdturd autor 2

Semndturd autor 3
Semndturd Director D.l. D.

I Acordul se va complete cu cemeala albastra sau pix de culoare albastrd. Cdsulele se vor colora. Spa{iile rimase
libere se vor bara inclusiv la semndturi.

Data


